附件1
栖霞生态环境局档案数字化加工服务项目采购需求
	项目名称
	栖霞生态环境局档案数字化加工服务项目

	项目预算
	10万元

	服务期限
	2026年12月31日前

	采购需求
	采购需求须包含但不限于以下内容：
为进一步加强我局档案规范化、信息化管理，依据《中华人民共和国档案法》《江苏省档案管理条例》《南京市档案条例》等相关法律法规规定，现需对我局现有文书、业务、会计档案进行数字化加工，工作内容包括档案规范整理、彩色扫描（300dpi）、目录著录、档案装订、数据挂接等。预估文书、业务、会计档案等数量，具体数量按实际加工量结算（报价时按照单价报送）。

	中标原则
	综合评分法

	备  注
	



附件2
	南京栖霞生态环境局档案数字化外包采购项目报价单

	服务项目
	档案门类
	年度范围
	工作内容
	工序名称
	单价（元）
	单位
	数量
	金额（元）
	备注

	档案数字化加工
	业务、会计档案
	2025
	按年度、时间顺序整理、逐页编写页码
	档案整理（传统立卷）
	
	卷
	
	
	　

	
	
	
	档案卷皮
	
	
	套
	
	
	

	
	
	
	档案盒
	
	
	个
	
	
	

	
	
	
	彩描（分辨率300 DPI）、转双层PDF格式文件
	彩色扫描
	
	页
	
	
	　

	
	
	
	目录著录（打印卷皮、目录）
	案卷级信息著录
	
	条
	
	
	　

	
	
	
	
	文件级信息著录
	
	条
	
	
	　

	
	
	
	整理装订、组盒、归档、上架
	档案装订（传统立卷）
	
	卷
	
	
	　

	
	文书档案
	2025
	整理、分类、组件、排序、敲章、编号、编目、扫描、打印盒内目录备考表、上传档案管理系统等
	数字化加工全流程
	
	天
	
	
	规范标准：江苏省归档文件整理规则（苏档规发〔2016〕3号）　

	
	　
	　
	数据挂接至档案管理系统平台（移交备份原始数据）
	数据挂接
	
	卷/件
	
	　
	

	合计：
	　
	
	　

	备注：以上报价需包含本次档案加工所需档案用品、档案盒等耗材费用。





附件3
本项目评分办法

	序号
	评审因素
	评分依据
	分值

	1
	价格分
	采用低价优先法：即满足磋商文件要求且报价最低的供应商最终报价为评审基准价，价格分满分10分；其他报价得分=（基准价/报价）×10分（保留2位小数）。 
	10

	2
	整体实施方案
	工作流程与重难点分析：
1.流程设计科学、环节完整（接收、整理、目录建库、扫描修图、三级质检、备份移交等），针对档案特殊性（如破损）有专项措施，得10分；
2.流程基本合理，措施可行性一般，得7分；
3.方案粗糙、缺乏针对性，得4分；
4.未提供不得分。
	10

	3
	档案整理与编目方案
	分类规则与数据准确性：
1.分类逻辑清晰，按“全宗号-目录号-案卷号”三级分类（参考《DA/T 18-2022》）；编目字段完整，必备字段含档号、文号、题名、责任者、成文日期、页数，缺1项扣0.5分；查准率≥99%，得10分；
2.分类基本合理，编目字段缺漏，查准率≥95%，得7分；
3.方案混乱，无查准率保障，得5分。 
	10

	4
	数据存储与安全管理
	存储介质与长期保存：
1.采用国家档案局认证的存储介质（如蓝光光盘/防磁硬盘），承诺数据有效期≥30年，且提供本地+异地双备份+离线冷存储方案，得10分；
2.使用普通介质（如DVD/移动硬盘），数据有效期≥10年，仅有本地备份，得8分；
3.未明确介质标准或备份方案，得4分。
	10

	5
	保密与应急方案
	档案保护与突发事件响应：
1.保密流程（人员培训、场地监控）、应急场景（数据丢失、设备故障）处置明确。24小时响应，得6分；
2.措施笼统，响应时间>2小时，得4分；
3.未覆盖核心风险，得1分。
	6

	6
	质量保障体系
	质检标准与纠错机制：
1.明确图像清晰度、色彩偏差等参数，三级质检流程（自检、抽检、终检），错误率≤0.1%，得10分；
2.标准模糊，抽检率不足，得6分；
3.无量化标准，得2分。
	10

	7
	增值服务方案
	 档案利用与功能扩展：
1.提供检索系统（关键词、时间范围）、OCR识别、电子档案利用接口等，得6分；
2.仅基础检索功能，得4分；
3.未提供增值服务，得1分。
	6

	8
	培训与移交方案
	[bookmark: _GoBack]人员培训与成果交付：
1.培训计划（操作规范、系统使用）、交付物清单（元数据、光盘/硬盘）完整，得8分；
2.内容缺失，得5分；
3.无培训或交付标准，得2分。
	8

	9
	服务团队经验
	同类项目案例：
1.近3年每提供1个区（县）级或区（县）级以上政府部门档案数字化案例得2分，最高10分（须合同复印件，含项目名称、金额、签章）。
	10

	10
	本地化服务能力
	团队配置与响应时效：
1.承诺本地常驻团队（≥5人），2小时现场响应，得10分；
2.无常驻团队，响应>4小时，得5分；
3.未承诺不得分。
	10

	11
	成果长期维护与升级支持
	项目结束后的服务延续性保障：
1.提供免费维护期≥1年，承诺对档案数据格式迁移（如未来系统升级）、检索系统兼容性问题提供免费技术支持，得10分；
2.免费维护期≥6个月，仅承诺修复系统bug，得6分；
3.仅提供验收后1个月基础维护，得3分；
4.未承诺不得分。（注：需书面承诺并加盖公章）
	10

	合计
	100




