南京市鼓楼生态环境局2025年度档案数字化加工整理项目询价通知书

   各有关单位   ：
我局拟于2026年3 - 7月开展2025年度档案数字化加工整理项目的采购工作（具体采购需求见附件）。请贵单位在接到此通知后，于2026年2月5日17:00前作出合理的报价，并将报价材料（一份）密封寄送至我单位。


联系人：刘春捷
电  话：18951658275
邮寄地址：南京市鼓楼区姜家园22号



南京市鼓楼生态环境局
                                2026年1月29日


附件1：
 档案数字化加工 项目采购需求
	项目名称
	2025年度档案数字化加工整理

	项目预算
	不高于4万元

	服务期限
	2026.3-2026.7

	采购需求
	采购需求须包含（但不限于）以下内容：
文书档案整理、业务档案整理、目录著录、档案数字化加工、电子文件批量挂接、2025年照片档案、全宗卷编制等。
具体服务内容及供应商资格要求见附件2；报价文件格式见附件3。

	中标原则
	根据质量和服务均能满足询价文件实质性响应要求且报价最低的原则确定中标供应商。 若有两家及以上供应商报价相同，则结合类似业绩等报价材料综合确定中标供应商。

	备  注
	本次询价包含我局两家代管单位：南京市鼓楼生态环境综合行政执法局和南京市鼓楼生态环境监测监控中心的2025年度档案数字化加工整理工作，最终各单位按实际发生量结算费用。



附件2：
服务内容及供应商资格要求
1.服务内容：

	[bookmark: _Hlk68091085]序号
	项目名称
	预估数量
	备注

	1
	文书档案整理
	约300件
	所有采购内容均为预估工作量，最终按实际发生量结算费用。

	2
	业务档案整理
	约600卷
	

	3
	目录著录
	约10000条
	

	4
	档案数字化加工
	约20000页
	

	5
	电子文件批量挂接
	1项
	

	6
	2025年照片档案
	50张
	

	7
	完善全宗卷编制
	1项
	



2.供应商资格要求
2.1具有独立承担民事责任的能力（提供法人或其他组织的营业执照等证明文件，自然人的身份证明）；
2.2参加采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录（提供承诺书，格式见询价文件）；
[bookmark: _GoBack][bookmark: _Hlk66378601]3.资金结算方式：
待2026年度档案检查结束后结清全部费用。


南京市鼓楼生态环境局
 2026年1月29日


附件3：
报价文件格式

XXX（项目名称）报价文件













供应商：（盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：（签字或签章）
年  月  日
1. [bookmark: _Toc43471112]营业执照复印件；
2. 近3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明（格式附后）；
3. 所提供的服务响应文件；
4. 报价单，后附分项报价表（格式自拟）；
5. 供应商认为其他必要的材料（类似业绩材料等）；
近3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明
致：南京市鼓楼生态环境局
根据贵方《2025年度档案数字化加工整理》（项目名称）询价邀请，正式授权下述签字人             （姓名）________（职务）代表供应商                      （供应商名称）提交询价响应文件。
据此函，签字人兹声明和承诺如下：
我单位是参加本次采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录，且未被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单的供应商。
特此声明。

供应商名称（盖章）：
授权委托人签字或签章：                   
日   期：         年     月     日
